PASSO A PASSO PARA EMISSAO DE DOCUMENTOS NO SIGRH

1. Entrar no Sistema SIGRH. Fazer o login

& > C @ sigrhifesedubr/sigr/public/homest © * ® Q@

Apps @ https/fwwwipdare.. S SIGRH @ SIPAC AGENDACOMAC.. @ pontocletionico @ sth [ OutlookWebApp [ IFES @ Whatshpp $8 GeDoc (O SIGAC-Sistemade.. (& sigepe @ PortaldoAluno i Gestiode Pessoas [ Plataforma Nilo Pes... » | [ Liste de leitura

Instituto Federal do Espirito

SIGRH

Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos

anto

Consults de servidores da Ifes Confirme 3 validade des documentos emitidos pelo
Concursos SIGRH

% Servidores ,; Autenticacio de Documentos

Consuitas Servibor.

Comissdes ——  Total de Docentes por Titulacso Total de Técnico-administrativos e
Documentos l‘ Gere relatdrios estatisticos com o quantitativo de Docentes por Unidade
o Docentes efetivos 3° Grau por titulagio Quantitative de servidores Técnico-administrativos

FoRyliLARIns e docentes por unidade e departamento
RecapasTRamENTOS

i y — Total de Técnico-administrativos - Total de Servidores Ativos, Aposentados e
e |ﬂ Gere relatérios estatisticos com o quantitativo de ﬂ Pensionistas
Resorucses servidores Técnica-administrativos Gere relatirios estatisticos com o quantitativo de
i servidares ativos, aposentades ¢ pensionistas

NOTiCIAS £ COMUNICADOS

Manual de Compras e Licitacdes é apresentado a comunidade
08/08/2015 11:40

Na quinta-feira (19), foi lancado o Manual de Compras e Licitacdes do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes). O documento foi apresentado
na reunido do Férum de Diretores de Administrac3o, realizada no Campus Cachoeiro de Itapemirim.

Acesse o documento.

2022 UFRN | 1F

2. Entrar no Sistema

& > @ @ sighifesedubr/sigrh/loginis e * » =@ :
Apps @ htps://www.pdare...  Ji}f SIGRH @ SIPAC [ AGENDACOM AC..

pontocletonico @ st [F OutlookWebApp [ IFES @ Whatsipp & GeDoc @ SIGAC-Sistemade..  sigepe @ Portaldoluno  ff Gestdode Pessons [ Plataforma Nio Peg. » | [ Lstade leitura

Ifes - SIGRH - Sistema Integrado de Gestio de Recursos Humanos

AT
© sistema diferencia letras maidsculas de minsculas APENAS na senha, portanto els deve ser digitada da mesma maneira que
o cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanas)
SIGEleicio SIGEventos SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) (Gestso de Eventos) (Administraco e Comunicagdo)

Entrar no Sistema

Senha: |

Usudrio;

[Entrar |

(@ Este sistema ¢ melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo ¢ instald-lo, clique aqui. @

SIGRH Copyright




3. Clicar em Continuar Acessando o Sistema

& > C & sigrhifesedubr/sigrh/loginjsf 2 *

pontoeletronico @ sth [ OutbokWebApp [ IFES @ WhatsApp @& GeDoc € SIGAC - Sistemade.. & sigepe PortaldoAluno  § Gestdo de Pessoas ] Plataforma Nilo Peg.. » | Lista de leitura

[65]

: Apps @ hitps//www.pdare..  §i§ SIGRH @ SIPAC AGENDA COM AC..

SIGRH > REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

s horas excedentes serdo submetidas & autorizacdo da chefia, e serdo consideradas como crédito de horas apenss se homologadas pela chefia

Setor(es) de trabalho do servidor:
o NADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS (11.02.20.11)

« 08:00 as 12:00 (Segunda, Terca, Quarta, Quinta, Sexta)

0as 17:00 (Segunda, Terca, Quarta, Quinta, Sexta)

REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

DADOS DA ENTRADA

| Registrar Entrada || Continuar Acessando o Sistema >>

# Campos de preenchimenta cbrigatorio.

“\: Visualizar Comprovante

EnTRADAS/SAfDAS DO D1a
Data Entrada Saida Saida p/ Refeicio Horas Registradas  Observacies

Total de Horas Contal

Horérios da Sema... || Detalhes do Espelho de Por..

&: Férias 9: Ocorréncia de Crédito de Horas

[Z): Informactes relacionadas ao horério de registro do ponto Ocorréncia de Débito de Horas

&: Observacao registrada pelo servidor referente a0 ponto Ocorréncia de Autorizacgo de Compensacdo de Horas

HORARIOS DA SEMANA

Horas Trabalhadas

pata Hordrios Registrados |, . B T —
05/03/2022 D
@ o7/03/202 8 07:17 -15:49 09:32 01:32 00:00 08:00
08/03/2022 - - - 00:00
09/03/2022 00:00
10/03/2022 00:00
11/03/2022 . = = 00:00
12/03/2022 i
08:32
00:32

&€ > C @ sigrhifesedul quencia/ponto_¢ / _ponto_eletronico.jst 2w ® =@

Apps @ https://wwwpdare.. [ SIGRH @ SPAC AGENDACOMAC.. @ pontocietionico @ sth [ OutlookWebApp i IFES @ Whatshpp & GeDoc & SIGAC-Sistemade.. @ sigepe @ PortaldoAluno [ GestdodePessoss ] Plataforma Nilo Peg... » | [ Ustadeleitura

de Recursos Human:

ELSTLENE ALVES PATROCINIO @ Médulos B Caixa postal % Abric chamado
CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PE... (11.02.20.11) =@ Mens Servidor e @ Auda

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL > REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

A5 horas excedentes serdo submetidas  autorizacio da chefia, e serfo consideradas como crédito de horas apenas se homologadas pela chefia.

Setor(es) de trabalho do servidor:
« 3o fo encontrada uma localizacdo vigente neste periodo para este servidor.

REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

DADOS DA ENTRADA
Dia: 10/03/2022
Hora de Entrada: 08:34:22

Observacio:

Registrar Entrada || Cancelar

 Campas de preenchimento obrigatario.

ualizar Comprovante

ENTRADAS/SAIDAS DO DI1A
Data Entrada saida Saida p/ Refeicio Horas Registradas  Observacbes

Total de Horas Registradas:

Total de Horas Contabilizadas:

9: Ocorréncia de Crédito de Horas
[Z): Informacées relacionadas ao horario de registro do ponto @ : Ocorréncia de Débito de Horas
&' Observacéo registrada pelo servidor referente ao ponto @ : Ocorréncia de Autorizagio de Compensacéo de Horas

HORARIOS DA SEMANA
Horas Trabalhadas

Data  Hordrios Registrados y Horas Excede:
Horas Registradas  Horas Contabilizadas Horas Excedentes. e Horas a Homologar

Total Registrado na Semana: 00:00

Total Contabilizado na Semana: 00:00

Administracio de Pessoal




5. Clicar em Servicos

2

€& > C @ sigrhifesedu,
* Apps @ htps://www.pdare.. J SIGRH @ SIPAC AGENDACOM AC.. @ pontocietronico @ sth [F OutlookWebApp § IFES @ Whatshpp @8 GeDoc € SIGAC-Sistemade.. & sigepe @ PortaldoAluno [ Gestdode Pessoas [ Plataforma Nilo Pec... » | Lista de leitura

Ajuda? | Tempoce

ema Integrado de Gestio de Recursos Human

ELSILENE ALVES PATROCINIO @ Modulos B caixa Postal
‘CSE - COORDENADGRIA GERAL DE GESTAO DE PE... (13.02,20.11) T | @ Aoin

" Abrir Chamado

Chefia de Unidade | ) Consultes | # Escritério de Ideias | #3 Ferias | 3 Servigos | [ solicitacdes
Agregados 3

[ avatiacso | [B capacitacio |

Manual da Proen orienta a gestéo académica de cursos de graduagdo no Ifes Atualizar Dados Pessoais »
A Diretoria de Graduacio do Ifes, vinculada 3 Pré-Retaria de Ensin (Proen), slsborou um documento para ausilar 2 gestdo acs|  Autorizar Acesso & DIRPF

cursos de graduacio do Tnstituta, Acesse o Manual para Gestio Académica dos Cursos de Gradusgio do Ties. Gaitaa runeiansl »

Comunidades Virtuais

|  Declaragso de Acumulacso de Cargos

Dependentes o g

it ’
a Dados 8 Dados Solicitar Solicitagi ﬁ Desi{  Prestasio de Contas »
e ) Jmm @ vmee o e

s ” Editar Perfil

In im Exercicio Homologada Situacdo
26/07/2022 06/08/2022 2022 sim
19/12/2022 31/12/2022 2022 sim Paga/Marcads ELILENEALVES PATROCIND

DADOS FUNCIONAIS

reews [N

| Seridores | Servidores da unida... Categoria:  Técnico Administrative
e AvximR En
1% ADMINISTRACAD
Este forum serve para a comunicagio entre os servidores da mesma unidade. R e
Lotaio;  CAMPUS CENTRO-
& SERRANO (11.02.20)
: Cadastrar Tépico  4J: Remover Tépico =
L poBe ot Localizacio: COORDENADORIA
5301 GERAL DE GESTAO DE
CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS & pESSOAS
Designacie  COORDENADOR
0 hd tépicos cadastrados par este farum. i thliizad

SIGRH Copyright 2 UFRN | Tfes - Diretoria da Tecrologia da Informagio - (27) 33577515 | ifes-sigrh01. cefetes. brsigrh01 va.

6. Clicar em Documentos

& 5 @ @ sighifesedu 2 % ® @

Apps @ https://www.pdare... [l SIGRH @ SIPAC AGENDACOM AC.. @ pontocietronico @ sth [F OutlookWebApp § IFES @ Whatshpp @8 GeDoc € SIGAC-Sistemade.. & sigepe @ PortaldoAluno [ Gestdode Pessoas [ Plataforma Nilo Pec... » | Lista de leitura

ema Integrado de Gesto de Recursos Human: Ajuda? | 7empode
ELSILENE ALVES PATROCINIO @ Miduios B Caina postal % Abric Chamado
‘CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PE.. (11.02.20.11) o e TS

[ Avaliagso | [B capacitago | # Chefia de Unidade | () Consultes | # Escritério de Ideias | #3 Férias | 3 servigos | [ solicitates

Agregados 3
Portaria do Arquivo Nacional traz novas diretrizes para ificacdo de de |  Atuslizar Dagos Pessosis »la
b, y Autorizar Acesso & DIRPF
atividades-meio
Carteira Funcional »

A Comissiio permansnte de Gestio de Processo Eletrénico do Ifes (CPGPE) orienta que a classificagdo dos documentos relatives

et Hevark seguit ot noves dretnzes do Araaive Nacional, dspastas s Portaia 10 4773020, o Comunidades Virtuais

]|  Declaraco de Acumulacio de Cargos
Dependentes
Deeamezs
Inscricéo pera Fiscal do Vestibular
a Dados 8 Dados m Solicitar Solicitago ﬁ Desi{  Prestasio de Contas
Funcionais Pessoais Afastomento Eletronica e K-
Horéria de Trabalho »

" — =
e ) Jmm @ v o, @B M owiters

Relatorio de Aquisices

s ” Editar Perfil

In im Exercicio Homologada Situacgo
26/07/2022 06/08/2022 2022 sim
18/12/2022 31/12/2022 2022 sim Paga/Marcads EIEENEALES EATROCINO:

DADOS FUNCIONAIS

I T

Docente/ TAE [ Servidores || Servidores da Unida... Categoris:  Técnico Adminstrativo
Corger | AR B
P! ADMINISTRACAO
Este forum serve para a comunicacdo entre os servidores da mesma unidade. R = ana—
Lotacie: | CAMPUS CENTRO-
<t SERRANO (11.02.20)
©: Cadastrar Topico  @: Remover Tépico e
Localzegio; COORDENADORIA
GErAL 0= GEsTAG O
CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS & sessars
Designacio COORDENADOR
atver (Thulan)

No hé tépicos cadastrados para este férum.




7. Clicar em Declaracoes

€ > C @ sigrhifesed 9 § 2w ®

: s @ heps/hewpdsre. [ SGRH @ SPAC [ AGENDACOM AC. @ pontosievonico @ =h [ OutookWebApp [ FES @ Whatshpp & GeDoc & SIGAC-Sitemade. & sigepe @ PorsldoAluno ff GestiodePessoss ] Plataforms Nio Pes. » | B Uit deleiturs

ema Integrado de Recursos Human Tempo de 5¢
ELSTLENE ALVES PATROCINIO @ Médulos B Caixa postal % Abric chamado
‘CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PE... (11.02.20.11) YT T

3 Chefia de Unidade | ) Consultas | ¥ Escritério de Ideias | ¥ Férias | 3 Servigos | [B Solicitagdes
Agregados »
Atualizagéo do Manual do Servidor traz 11 novos topicos Atualizar Dados Pessoais »

O Manual do Servidor do Ifes, documents que trata de assuntos raferantes 3 rea da gesti de passoas, fol stualizade com 11 Autorizar Acesso & DIRPF
ssa atualizagio, o documento 13 conta com 46 itans. Acesse. e &

Comunidades Virtuais
[&]|  Declaracdo de Acumulacio de Cargos

L Avaliacgo | [B Capacitaio |

Dependentes v
. 5 2
T R Cihiirss s L e
Inscricao para Fiscal do Vestibular Formulérios »|  Declaragio de Averbacio
Dados Dados Solcitar Solicitagio Prestacio de Contas » Declaracso de Dependentes
Funcionais pessonis Atsstamento Eletronics Desi "
Projeto de Curso/Concurso " Declaragio de Tempo de Servico
Horério de Trabalho , Decaraco de Ultima Progressio
- 3 smses (7] o oy Vidulo daBilteca Deciaracdo Funcional
) acsaive e Criticas Etetronico Quvidoria Declaracio RIU
Relatorio de Aquisicdes Termo de Compromisso
Terma de Incentivo 3 Qualificacéo
. . Editar Perfil
Inicio im Exercicio Homologada Situacéo
26/07/2022 06/08/2022 2022 sim "
19/12/2022 31/12/2022 202 sim Paga/iarcads ELSTLENE ALVES PATROCTNIO

DADOS FUNCIONAIS

Docente/ TAE ... |["Servidores || Servidores da Unida.. Categoria:  Teenico Administrativo.
Corge: | AuxLTAR EM
9 ADMINISTRACAD

Vinculor  Ative Permanents

Este f6rum serve para @ comunicacio entre os servidores da mesma unidade.
CAMPUS CENTRO-

Lotacko  Serrao (11.02.20)
: Cadastrar Tépico ': Remover Tépico -
O: Cadastrar Top) & w Top Localizagio; COOROENADORIA
e3lE2C30! Geral DE GESTAO DE
CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS & PESSOAS.

Designacie  COORDENADOR
No hd tepicos cadastradas para este férum. e {iis)

SIGRH Copyright © 2007-2022 UFRN | Ifes - Diretoria da Tecnologia da Informagdo - (27) 3357-7515 | ifes-siarh01. cefotes. brsigr01 v.53.2

8. Declaragao de Tempo de Servigo

€ 3 C @ sighiesedubr/sig ; Ex #50

Apps @ https://wwwpdare.. [ SIGRH @ SIPAC AGENDACOMAC.. @ pontocietionico @ sth [ OutlookWebApp i IFES @ Whatshpp & GeDoc & SIGAC-Sistemace.. @ sigepe @ PortaldoAluno fi Gestdode Pessoss [ Plataforma Nilo Peg... » | [ Ustadeleitura

stema Integrado 30 de Recursos Humans
ELSTLENE ALVES PATROCINIO @ Médulos B Caixa postal % Abric chamado
‘CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PE... (11.02.20.11) e 10 lows

4 Consultss | ¥ Escritrio de Ideias | ¥ Férias | 3 Servigos | [B Solicitagdes

L Avalizcgo | [ Capacitagio | i Chefia de Unidade | ©

Agregados »
Manual de Compras e Licitagdes & apresentado a comunidade Atualizar Dados Pessoais »a
Na quinta-feira (10), foi lancado o Manual de Compras & Licitag3es do Institute Federal do Espirits Santo (Ifes). O documants foil Autorizar Acesso 3 DIRPF
na reunido do Férum de Diretorss da Administragia, raalizad no Campus Cachosio e Jiapamiim. Cattares Rescinal §

Acesze o documenta.
Comunidades Virtuais

[&]|  Declaracdo de Acumulacio de Cargos

Dependentes v
. 5 2
T . o s L e
Inscricao para Fiscal do Vestibular Formulérios »|  Declaragio de Averbacio
Dados Dados Solcitar Solicitagio Prestacio de Contas » Declaracso de Dependentes
Funcionais pessonis Atsstamento Eletronics Desi =
Projeto de Curso/Concurso " Declaracéo de Tempo de Servico
Horério de Trabalho , Decaraco de Ultima Progressio
- 3 spmes [g]reme oy Vidulo daBilteca Deciaracdo Funcional
*) sesaice e Criticas Eletronico ouvidoria Declaraco RIU
Relatorio de Aquisicdes Termo de Compromisso
Terma de Incentivo 3 Qualificacéo
. . Editar Perfil
Inicio im Exercicio Homologada Situacéo
26/07/2022 06/08/2022 2022 sim "
19/12/2022 31/12/2022 202 sim Paga/iarcads ELSTLENE ALVES PATROCTNIO

DADOS FUNCIONAIS

[TAE .. |[servidores |[[servidores da unida-. Categoria:  Tacnico Administrativo
Corge: | AuxLTAR EM
9 ADMINISTRACAD
Vinculor  Ative Permanents

Este f6rum serve para @ comunicacio entre os servidores da mesma unidade.
CAMPUS CENTRO-

Lotacko  Serrao (11.02.20)
“adastrar Tépico emover Tépico -
O: Cadastrar Top) & w Top Localizagio; COOROENADORIA
e3lE2C30! Geral DE GESTAO DE
CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS & PESSOAS.

Designacie  COORDENADOR
No hd tepicos cadastradas para este férum. e {iis)

SIGRH Copyright




9. Declaragao Funcional

& 3 C @ sigrhifesedubr/s i 2 » 0 :
Gestdode Pessoas [ Plataforma Nilo Pec... » | Lista de leitura

Apps @ https://www.pdare... [l SIGRH @ SIPAC AGENDA COM AC. pontoeletronico @ sth [ OutbokWebApp [ IFES @ WhatsApp @& GeDoc & SIGAC - Sistemade.. & sigepe Portal do Aluno.

istema Integrado de Gestio de Recursos Human

ELSILENE ALVES PATROCINIO @ Mdulos ) Caixa postal * Abrir Chamado
CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PE... (11.02.20.11) = v Servidor © Alerar senha @ A
[ Avatiacgo | [ Capacitacio | 5 Chefia de Unidade | ) Comsultss | ¥ Escritério de Ideias | ¥ Férias | 3 Servicos | [ Solicitacses
Manual de Compras e Licitacdes é apresentado a comunidade Atualizar Dados Pessoais »a
[«]|  Declaracdio de Acumulacso de Cargos
- e ST EE———
5
8 o= 8 o= sotciar e . Decarasio de Dependentes
Funcionais Pessoais. Afastamento Eletronica Projeto de Curso/Concurso. " Declaracdo de Tempo de Servico
Horario de Trabalho » Declaracdo de Ultima Progressdo
s Médulo da Biblioteca Imi Declaracdo Funcional
" — =
e ) Jmm @ v o, @B M owiters omarictamy
s ” Editar Perfil
Férias po Exercicio
26/07/2022 06/08/2022 2022 Sim
19/12/2022 31/12/2022 2022 Sim Paga/Marcada ELSILENE ALVES PATROCINIO

DADOS FUNCIONAIS

I T

2385109
Docente/ TAE. [ Servidores || servidores da Unida... Categoria:  Técnico Administrativo
Coger AL
9% hommISTRACAO
Este forum serve para a comunicago entre o5 servidores da mesma unidade. Vinculo: At Permanente
Lotagio:  CAMPUS CENTRO-
5501 SERRANO (11.02.20)
: Cadastrar Tépico  4/: Remover Tépico ==
o pee & £ Localiagso; COORDENADORIA

GERAL DE GESTAO DE
CSE - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS O pessoAS
Designacic  COORDENADOR

No hé tépicos cadastrados para este férum. Ativa (Titular)

SIGRH Copyright



