[ GLPI - Autenticacho x Airbnb® | Guarspari — Alugué X | /3 Apartaments Prais do Morra cc X | /) Mpartaments temporada Guars, X | [F Email - gabineteci®ifesedube X | @ Whatsgp x x 4+ - - a x

€ C & sipacifes.edubrfsipag/protocolo/mesa_virtualflistajst a & O@ :

@ ResevadeSalas g Geloc - Bem-vinda @) SIPAC P - Autentieaglo.. G G stshpp €9 SCOP [P Outiook Web App  [GH SIGRH - Sistemaint..  [F mpus Cach, 91 - Autenticagto @ SIGEleigko - Sstem... TR [E Agend »
Ifes - SIPAC MUDAR DE SISTEMA
JORGEANA DE AZEVEDO ALVES RAM... Orgamento: 2022 @ Modulos b webmail * Abrir Chamado
ﬂ) CAI - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18.01.01) =3 Portal Admin. ‘IB Alterar Senha ¥ Mesa Virtual

# MépuLo pE PrRoTocoLo > LJ MESA VIRTUAL

Processos Arquive Consuitas Relatérios

Cadastrar Documento

MES/ PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE ~
Alterar Documentos
Solicitar Nove Tipe de Documento

e Frros Y[
Documentos Sigilosos ’
Modelo de Documento
Mostrar 0 Trens Selecionados @ @& %
Movimentagio »
Proces:  pygiswrar Dados do Documento Enviado por Enviado Em Prazo Natureza Situagdo

Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes Nenhum Processo Encontrado

Cadastrar/Alterar Assessores

H £ Ogreanuiprapescusar (D]

12 Vai em documentos / cadastrar documento
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_ Listar Classificagbes CONARQ  £: Remover Classificagdo CONARQ

Dapos po DOCUMENT

Tipo do Documento: * | INSCRIGAO
Assunto do Documento (CONARQ): # 014.2 - INSCRICAO EM PROCESSO ELEITORAL =[]
Natureza do Documento: # RESTRITO ~
Restrito: cujo teor n2o deve ser do conhedmento do publico em geral, sende acessados apenas
pelas unidades nas quals s30 tramitados, interessados e assinantes.
Hipdtese Legal: *| INFORMAGAO PESSOAL (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v

(= TR INSCRIGAO PARA EDITAL 21/2022 - ELEIGAO PARA MEMBROS DA CSPPD

(1000 caracteres/0 digitados)
Observagges:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * O pocumento Fisice O Escrever Documente @ Anexar Documento Digital
DADOs Do DocumMeEnTO DIGITAL

Origem do Documento: * @ pocumento Interno O Documento Externo 2]

Identificador:

ano: |0
Data do Documento: #02/08/2022 [
Data do Recebimento: *[02/08/2022 [ [2]
Responsdvel pelo Recebimento
Tipo de Conferéncia: *| DOCUMENTO ORIGINAL v
Arquivo Digital: Declaragio 03.02.2022.pdf | Remover Arquivo

Nimera de Folhas: #|1

A\ Para arquivos digitais serd necessario informar pela menos um que realizou 3

X: Remover Assinante (' Pend. de Autenticacio  @: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO Assinar Adicionar Assinante -

292 Coloca as informagdes conforme figura acima. A data do documento, serd a data de criagdo do
PDF do Anexo | do edital n? 21/2022.
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pelas unidades nas quais s3o tramitados, interessados e assinantes.

Hipétese Legal: *| INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 da Lei n 12.527/2011)
Assunto Detalhado: # INSCRIGAO PARA EDITAL 21/2022 - ELEIGAO PARA MEMBROS DA CSPPD

(1000 caracteres/0 digitados)

Observades:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: Documento Fisico ) Escrever Documento Anexar Documento Digital

DADOS DO DOCUMENTO DIGITAL

Origem do Documento: * @ pocumento Interno O Documento Externo 2]

Identificador: @
Ano: |0
Data do Documento: # 02/08/2022

]
oa

Data do Recebimento: #|02/08/2022

Responsavel pelo Recebimento:

* DOCUMENTO ORIGINAL v

Tipo de Conferéncia:

Arquivo Digital:  Declaracdo 03.02.2022.pdf | Remover Arquivo
Numero de Folhas: # |1

8, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou 3 conferéncia deste

: Remover Assinante : Pend. de Autenticagio @ Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DoCuMENTO Assinar

Nent adicionado

Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Continuar >>

Protocolo

SIPAC Copyright

* B

2005-2022 UFRN

9 O o

Ifes - Diretorla de Tecnologia da Informag3o - (27) 3357-7515 | ifes

H £ oigteaqiparapesir D% [

32 Inclui a assinatura do servidor que esta fazendo a inscricao.

I GLPI- Autenticagdo @ WhatsApp

c

3 de Salas

x

[ Email - gabinete.o@ifes.edubr

x

8 sipacifes.edubr/

& Gedoc B

pelas unidades nas quais s&a tramitados, interessados e assinantes.
Hipdtese Legal: #| INFORMACAD PESSDAL (Art. 31 da Lei ne 12.527/2011)

Assunto Detalhado: # [NSCRIGAD PARA EDITAL 21/2022 - ELEICAO PARA MEMBROS DA CSPPD

(1000 caracteres/0 digitadas)
Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * O pocumento Fisico (O Escrever Documente @ Anexar Documento Digital

Dapos po DocumenTo DIGITAL

Origem do Documento: * ® pocumento Interno ' Documento Externa

Identificador:

ac03.cefetes.brsipaco3 v5.11.24.7

Qa@ex« 0@ :
B Agends

Adicionar Assinante

[ J Minha Assinatura
a Servidor da Unidade

a Servidor de Outra Unidade

& Terceirizado
a Externo
& Discente

(adi @R Grupo de Assinantes

v - o x
a e« O@
E® Excol Vitusl Gov [ Agends »

Ano:

Data do Documento:

Data do Recebimento:
Responsavel pelo Recebimento:
Tipo de Conferéncia:

Arquive Digital:

Numero de Folhas:

[
# 02/08/2022 [
#[0z/08/2022 [ 3]
# DOCUMENTO ORIGINAL v
Declaracio 03.02.2022.pd!

Remover Arquive

Y Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

X: Remover Assinante

AssINANTES DO DocumEnTo

x

H £ Digite aqui para pesquisar

42 Clica no botdo “continuar”

Cancelar

: Pend. de Autenticacio

®: Assinado pelo Autenticador

Assinar Adicianar Assinante

Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatério.

protacolo

Diretoria da Te




I GLPI - Autenticagdo X | B Email-gibineteciBifesedute X | @ Whatsapp X @ SIPAC- Sis

€ > C @ sipacifesedubr/sipac

@ Resenacesan @ Bem-vindo
Ifes - SIPAC de Patrim
JORGEANA DE AZEVEDO ALVES RAM... Orcamento: 2022  (§ Modulos ok webmail S Abrir Chamado
@ CAI - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02,18.01,01) =G Portal Admin. % Alterar Senha ¥ Mesa Virtual
ProOTOCOLO > CADASTRAR > ANEXAR
i
Dados Gerais Documentos Anexados

Neste passo poderdo ser anexados arquivos ao documento que esta sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arquivos incluidos durante sua
sessio de cadastramento de documento.

DADOS Do ARQUIVO A SER ANEXADO

Nome do Arquivo: * FORMULARIO
ANEXO 1 DO EDITAL 21/2022

Descriggo: #

(4000 caracteres/25 digitados)
Arquivo Digital: CAMISA - MODELO.pdf | Remover Arquivo

Anexar

4: visualizar Arquivo  9J: Excluir Documento

ARQUIVOS ANEXADOS A0 DOCUMENTO

Nome do Arquivo. Descrigio Arquivo

Nenhum

Arquivo Anexado

<< Voltar | Cancelar | Continuar >>
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Protocolo

SIPAC Copyright retoria de Tecnologia da Informaca

H £ Digite aqui para pesquisar ﬁ

52 Inclui os documentos que fardo parte da inscricao (todos em formato PDF)

I GUPI- Autenticagdo x x | © (1 WhatsApp x

€« C @ sipacifes.edubr/sipac

JORGEANA DE AZEVEDO ALVES RAM. Orgamento: 2022 (@ Médulos b webmail " Abrir Chamado
# Cal - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18.01.01) =G Portal Admin. 2 Alterar Senha & Mesa Virtual

PROTOCOLO > CADASTRAR > ANEXAR

m « Arquivo: Campo obrigatério ndo informado.

i

Dados Gerais Documentos Anexados

Neste passo poderdo ser anexados arquivos ao documento que esta sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arquivos Incluidos durante sua
sess3o de cadastramento de documento,

DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Nome do Arquivo: # FORMULARIO
ANEXO I DO EDITAL 21/2022

Descricdo: #

(4000 caracteres/25 digitados)
Arquivo: | Escolner arquivo | Nenhum arq...vo escolhidol  (Formatos de Arquivos Permitidos)

Anexar

Visualizar Arquivo 4/ Excluir Documento
ARQUIVOS ANEXADOS AO DOCUMENTO
Nome do Arquivo. Descrigio Arquivo
FORMULARIO ANEXO | DO EDITAL 2172022 CAMISA - MODELO paf < o

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>
# Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

PAC Copyright © 2005

[ [ T—— T

62 Apds incluir todos os documentos que estdo previsto no Edital n® 21/2022, clica no botdo
continuar.
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adastro

&« C @ sipacifesedubr/sipac/protocolo/document

@ seu
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Ifes - SIPAC

@ ResevadeSslas g GeDoc - Bem-

JORGEANA DE AZEVEDO ALVES RAM.. Orgamento: 2022 (@l Modulos b Webmail " Abrir Chamado
=3 Portal Admin. 2 Alterar Senha ¥ Mesa Virtual

9 Al - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18.01.01)

ProTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

i K =

Dados Gerals Documentos Anexados Interessados

Neste passe podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo Identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verfficador);
Aluno: Alunos que serdo dentificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que 530 Interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituicio;
‘Outros: Piblico Externo, érgdos Internacionals ou qualquer outro interessada que no se adeque aos citados acima.

Apds Inserir todos os Interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opcio "Continuar >>"

DaDOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
C O unidade O outros

Categoria: @ servidor O Aluno Credor
Servibon
Servidor: *|JORGEANA DE AZEVEDO ALVES RAMOS (1518330) ]

Notificar Interessado: * ® sim O nao

€-mall: * jorgeanaalves@ifes.edu.br
Inserir

# Campos de presnchimento obrigatdrio.

“4J: Excluir Interessado
entificador Nome ¥ Tipe.

essado Inserid

Nenhum Inter

<< Voltar || Cancelar | Continuar >>

Protocolo

72 Inclui seus dados como interessado no documento, para que possa acompanhar a movimentagao.

F GLPI- Autentiagho X | B Emsi-gsbnetec@ifesedubr X | @ Whatspp x

ach. F GIPI-Austcacto @

€ C @ sipacifesedubr/sipac/pr
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€ Cal - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18.01.01) =G Portal Admin.

PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS DA MOVIMENTAGAO INICIAL

i 2 = =
Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacao Inicial

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentag3o inicial do documento,

MOVIMENTAGAO INICIA

Origem Interna: * O outra Unidade ® Pprépria Unidade

DADOS DA MOVIMENTAGAO
Unidade de Origem: CAI - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18,01.01)
Unidade de Destino: # |11.02.18.01.1|[CAI - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18.01.01) ]
4 ) CAl - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS (11.02.18.03) =
1) CAl - DIRETORIA DE ADMINI STRACAO E PLANEJAMENTO (11.02.18.09)
4| (DESATIVADA) CAI - DIRETORIA GERAL (11.02.18.01)

4 ) CAl - DIRETORIA DE ENSINO (11.02.18.01.08)
[ _JCAI- DE PESQUISA, AO E EXTENSAO (11.02.18.01.07)

2
CAl - COMISSAO ELEITORAL LOCAL (11.02.18.01.01.01)
§ () CAMPUS CARIACICA (11.02.19)

) CAMPUS CENTRO-SERRANO (11.02.20)

) CAMPUS COLATINA (11.02.21)

) CAMPUS GUARAPARI (11.02.22)

Tempo Esperado na Unidade de Destino; (Em Dias)

Urgente:

] InForMAR DESPACHO
<< Voltar || Cancelar || Continuar >>
* Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

(27) 3357-7515 | Wes-sipaco3. cefetes.brsipacod vs.11.24.7

Diretoria de Tecnologia da Informag3o

SIPAC Copyright © 2005-2022 UFRN | Ifes

m o O &

H P Digite aqui para pesquisar ﬁh o

82 Seleciona o Gabinete na Diretoria Geral de Cachoeiro, para enviar o documento. Clica em

“continuar”.
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Dapos po DocuMeEnTO

Origem do Documentos: Interno

Assunto do Documento: 014.2 - INSCRICAO EM PROCESSO ELEITORAL
Assunto Detalhado: INSCRICAO PARA EDITAL 21/2022 - ELEIGAO PARA MEMBROS DA CSPPD
Natureza do Documento: RESTRITO
formac3o Pessoal (Art. 31 da Lel n° 12.527/2011)
I-GABDG (11.02.18.01.01)
2/08/2022

Namero de Folh,

Data do Recebiment
Tipo de Conferénci
Observacées: --

2/08/2022
OCUMENTO ORIGINAL

ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade
JORGEANA DE AZEVEDO ALVES RAMOS
1 Matricula: 1518330 CALGABDG (11.02.18.01.01)

Pré-Visualizar Documento

INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocumenTo (1)
Identificacor Nome E-mail Tipo
1518330 JORGEANA DE AZEVEDO ALVES RAMOS jorgeanaalves @ifes edu.br Servidor

1".: visualizar Arquivo
ARQuUIVOS ANEXADOS A0 DocumenTo (1)
Nome do Arquivo Descrigio Arquivo
FORMULARIO ANEXO | DO EDITAL 2172022 CAMISA - MODELO pdf C
DADOS DA MOVIMENTAGAO
Urgente: Nio

Unidade de Origem: CA]
Unidade de Destino: CA

- GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18.01.01)
- GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18.01.01)

Confirmar | | << Voltar || Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

(27) 3357-7515 |

92 Apds conferir as informagdes que foram cadastradas, clica em “confirmar” para gerar o
documento no sistema.
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Ifes - SIPAC
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e - Bar

@ s

ckWen app [ SIGRH - Sitemalo.  E es- Campus Cach. [ GUP-Au

@ sictieigto - S

Qrgamento: 2022 @ medulos b webmail * Abrir Chamado
) Cal - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.18.01.01) =G Portal Admin 2 ARerar Senha # Mesa virtual

# MépuLo pE ProTocoro > &J Mesa VirTtuaL

Processos  Documentos  Despachos  Memorandos  Arquive  Consultas  Relatorios

MESA VIRTUAL PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE v
PROCESS05

S PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
S MA UNIDADE
ADE
CRIADOS PELA UNIDADE
PROCESSOS ARQUIVADOS NA UNIDADE

Mostrar 25 v Processos 0 Itens Selecionados CIENCIA EM PROCESSOS
GRUPO DE TRABALHO
DOCUMENTOS AVULSOS
Processo Enviado por Enviado Em Pr:

DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
DOCUMENTOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS Cf 05 PELA UNIDADE
DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA UNIDADE

OUTROS

ASSINATURA DE DOCUMENTOS

CONSULTA GERAL DE PROCESSOS

Nenhum Processa Encontrade

109 Volta para o Menu da “Mesa Virtual” e seleciona “Assinatura de documentos”, seleciona o
documento que foi criado e assina, somente assim a inscri¢do sera enviada para o Gabinete da
Diretoria Geral.

Qualquer duvida, entre em contato com os membros da comissao responsavel pela elei¢do da
CSPPD. Alcélio / Dante / Franciane / Jorgeana.




