Emissao de documentos pelo Sistema Académico WEB Aluno

Acesse o Sistema Académico, clique no link https://academico.ifes.edu.br/ ou copie
esse link e cole diretamente no seu navegador de internet. Clique na opgdao Aluno,
abrird a tela da imagem abaixo. Se ja fez o primeiro acesso ao sistema, digite no campo
Login o seu n? de matricula e a senha, clique em OK.

BEMYIMDD AD

-ACADEMICO R

lUim site gue facilita as suas atividades.

Por favor, entre com suas informagdes de login nos
campos abaixo:

Login Senha . 0 Q-Académico Web ofersce uma grande quantidade de

[ = I[ _ | oK | informacdes para vecd, Através dos icones abaixo vocd pede
Primeirg acesso e recuperacio de senha conhecer melhor 2s opghes deste madulo.

Passe o mouse sobre os icones para visualizar sua
descricio.
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Caso_nunca tenha acessado o Sistema Académico ou ndo lembre a sua senha de
acesso, clique em "Primeiro acesso e recuperacao de senha" (na imagem acima, esta
localizado abaixo do campo Login). Abrird a tela mostrada na imagem abaixo, digite seu
login (é a sua matricula no curso, é também o mesmo login usado no AVA Moodle) e
cligue em Enviar. Vocé receberd um e-mail do Sistema no prazo de até 30 minutos,
aguarde. Quando receber o e-mail, siga as instru¢des de acesso.

Recuperar Senha
Informe sua matricula ou login para
recuperar a senha

Enviar

Quando realizar o primeiro acesso, abrira a tela de "Pedido de Alteracdo de Dados
Cadastrais", por favor, atualize seus dados pessoais e cliqgue em Enviar (localizado no
final da tela).


https://academico.ifes.edu.br/

Na pagina inicial é possivel acessar varias informaces académicas. Para emitir
documentos, clique em “Solicitar Documentos”:
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Bom dia, Aluno Teste 1!

Questionarios
MNio ha questiongrics 2 serem respondidas

Horario Individual
Confira agui o hordrio de suas aulas nests pericde

Calendario Académico

Todzs as datas do que acontece na sua instituicdo, no seu curse & na sua turma estdo disponiveis
para visualizagdo em um &unico calendaric.

Diarios

Datas de provas, trabalhos e exercicios de cada disciplina,

Boletim
Confira notas e fregiiéncias

Estagios
Verifigus 52 ha ofertzs de estigios para o seu curso

[ Caixa de Mensagens

|\.|'Dcé possui mensagens nao lidas.

Histdrico Escolar
Histarico Escaolar

Medidas disciplinares e premiacbes
Madidzs disciplinares 2 pramiagias

Matrizes Curriculares
Consulte az Matrizes Curriculares,

Pedido de Alteracdo de Dados Cadastrais
Ha erros em seu Cadastro de Alunc? &lguns dados mudaram, comie seu telefone ou enderege?
Envie uma selidtago de alteragdo.

FAQs
Consulte as perguntas mais freglentes enviadas a seus professcres, ou envie uma pergunta,

Material de aula
Censulte Material para Download

Alterar Senha
Alrere zuz Senhz Pericdicamente

Curriculo Passoal
Mantenha seu curriculo stualizade,

Solicitar Documentos
Sclicite histéricos e declaragdes.

» & Q)

Comprovante de renovacio de matricula
Imprima o comprovante de renovagao de matricula mais recente.

Novas Funcionalidades
Consulte as novas funcionalidades do Q-Académico WEB

Gerenciamento de Downloads
Gerenciamento de Downloads

Senha dos Pais ou Responsavel
Envia 2 senha dos pais ou responsavel pele alune per email.
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ApOs isso, o sistema ird redireciond-lo para o médulo de solicitacdo de documentos,
onde por padrdo, caso ainda nao tenha utilizado o mddulo, nenhuma solicitacdo estara
sendo exibida. Para realizar uma nova solicitacdo, cligue em “Nova Solicita¢ao”:

Solicitagdes Realizadas

Nenhuma solicitagdo realizada ainda

A clicar, o sistema ird exibir a tela para realizar uma nova solicitacdo. Para isto, basta
selecionar qual documento deseja solicitar, os documentos disponiveis sdo atestado de
escolaridade, boletim escolar, histérico escolar parcial e horario do aluno:

Nova Solicitagao

Selecione um documento

Selecione um documento
Atestado de Escolaridade
Boletim Escolar

Histdrico Escolar Parcial
Horario do Aluno

olicitar Documento

Ao selecionar o documento de sua preferéncia, clique em “Solicitar Documento”:

Nova Solicitagao

Atestado de Escolaridade - 2020/2 -

Rascunho m B solicitar Documento

Apds isso, o sistema ird processar a solicitacdo realizada e, em seguida, o download do
documento ird se iniciar automaticamente. Caso o download ndo se inicie, basta clicar
em “Download” no documento gerado:

Solicitagdes Realizadas ® nova solicitagéio

Atestado de Escolaridade - 2020/2

4 Download

Procure na pasta de download do seu navegador pelo arquivo gerado.



VALIDACAO DE DOCUMENTOS WEB

Para verificar a autenticidade de um documento gerado na WEB por um aluno, foi
disponibilizado na tela inicial do Académico WEB, uma opc¢do para validar documentos.

Todo documento gerado através da WEB, tera em sua borda, a chave de autenticagao.
Essa chave sera utilizada para verificar a autenticidade do documento:
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Para realizar a verificacao de autenticidade do documento, basta acessar o académico
WEB e clicar na opgao “VALIDAR DOCUMENTOS”:

PROFESSOR
ALUNO

PAIS DE ALUNO
: s EMPRESA
0-ACADEMICO W

Escolha ao lado o mddulo que deseja
acessar, Seu login & senha serdo
necessarios,

TEC. ADMINISTRATIVO
EGRESSO

BIBLIOTECA

VALIDAR DOCUMENTOS

]| ] el Bel (o) (o] Bo) bl

Desanvolvido por

Qnualidara

solucdes em informatica

Ao clicar na opgdo, sera exibida uma tela onde havera um campo solicitando a chave
do documento gerado via WEB:
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Validagdc de Documentos

@

Insira o nimero do documento:
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Ao inserir a chave, basta clicar no botao ao lado do campo para que o sistema procure
no banco de dados o documento e informe se 0 mesmo é auténtico:
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Caso o documento em questdo seja auténtico, o académico informara que o mesmo
foi encontrado e o disponibilizard para download.



Caso precise de um algum documento diferente dos disponiveis pelo académico,
com alguma informacdo adicional a ser inserida na declara¢do/atestado de
escolaridade, solicite seu documento através do sistema de solicitagdes e, no campo
de observacdo, descreva a sua necessidade. Para acessar, utilize sua matricula como
nome de usudrio (login) e a senha inicial Noval23.

Enderego para acessar o sistema: https://sae.ci.ifes.edu.br/cra/index.php

Qualquer dificuldade ou duvida, entre em contato com o Registro Académico do
Campus Cachoeiro de Itapemirim: cra.ci@ifes.edu.br


https://sae.ci.ifes.edu.br/cra/index.php

